
 
Positie: Programma Coördinator   
Locatie: Sarphatistraat 370, Amsterdam  
Start Datum: Z.s.m. 
32-40 uur per week 
 
Join us on our global journey! Stage-Global is een internationaal educatief uitwisselingsprogramma 
gevestigd in het centrum van Amsterdam. Onze missie is om studenten en young professionals van 
over de hele wereld te helpen met het vinden van een professionele ervaring (stages, traineeships 
en au pair programma’s, etc) in het buitenland, zoals de Verenigde Staten, Europa, Azië en Australië. 
Wij zijn op zoek naar een enthousiaste collega met veel interesse in internationale ervaringen om 
ons team te versterken! 
 
We hebben een passie voor internationale ervaringen, en met dit enthousiasme helpen we onze 
kandidaten om een onvergetelijke ervaring in het buitenland te verkrijgen. Door ons team te komen 
versterken, zal je de kans krijgen om deze internationale passie dagelijks te delen met studenten en 
young professionals van diverse achtergronden. 
 
Positie omschrijving 
Stage-Global is op zoek naar een Programma Coördinator om ons team te versterken. Als een 
Programma Coördinator zal je betrokken zijn in meerdere aspecten van onze internationale 
programma’s, en vorm je een belangrijk onderdeel van ons bedrijf.  
 
Verantwoordelijkheden: 

• Programma coördinatie: Het plaatsen van kandidaten bij bedrijven en onderhandeling 
hiervan. Je hebt hiervoor veel contact tussen kandidaten en bedrijven in het buitenland.  

• J-1 visum coördinatie: Manage en verwerk de J-1 visum aanvragen voor internationale 
stagiaires en trainees. Onderdeel hiervan is het dagelijks houden van professioneel contact 
met gouvernementele organisaties in Amerika, bedrijven en kandidaten om succesvol en 
georganiseerd het proces te voltooien 

• Administratie: Omgaan met een aantal administratieve taken voor een soepele workflow 
binnen het team 

• Eerste contactpersoon zijn voor potentiele kandidaten die interesse hebben in Stage-Global 

• Werk aan promotie communicatie voor Stage-Global en behoud brand awareness 

• Werk als een verbinding tussen bedrijven in de landen waar kandidaten naar toe gaan, en de 
internationale kandidaten voor stage en traineeship mogelijkheden 
 

Gevraagd: 

• Professionele ervaring in het buitenland (werk, stage, studie of vakantie ervaringen) is een 
plus. De ideale kandidaat heeft ervaring in de regio’s waar wij werkzaam zijn, met als 
voorkeur de VS 

• HBO / WO werk & denkniveau  

• Uitstekend gesproken en geschreven communicatievaardigheden in het Engels  

• Een echte team player, resultaat georiënteerd, klantenservicegericht, kan goed omgaan met 
stress, overtuigend, systematisch en enthousiast 

• Excellent probleemoplossend vermogen, sterk organiserende vaardigheden en kritisch 
denkvermogen 
 

Deze fulltime positie vereist flexibiliteit aangezien contacten en partners zich in andere tijdszones 
(zoals de VS) kunnen bevinden.  
 



 
 
Wat wij bieden:  

• Een geweldige werkplek in het centrum van Amsterdam  

• 25 vakantiedagen 

• Passend salaris  
 
Solliciteren: 
Stuur je CV en motivatiebrief naar Andries Bonneur – abonneur@stage-global.com.  

 

mailto:abonneur@stage-global.com

